
OBEC VIŠTUK  

a  

ZÁKLADNÁ ŠKOLA S MATERSKOU ŠKOLOU VO VIŠTUKU  

    

 hľadá na pozíciu účtovníčku/ekonómku, mzdovú účtovníčku/personalistku 

 

Výkon práce: Obecný úrad vo Vištuku 

                        Základná škola s materskou školou vo Vištuku 

 

Druh pracovného pomeru:  

Obec Vištuk - hlavný pracovný pomer na 100 % pracovný úväzok 

Základná škola s materskou školou – hlavný pracovný pomer na 40 % pracovný úväzok  

 

V prípade záujmu je možné sa prihlásiť samostatne na pracovnú pozíciu v obci alebo v ZŠ s MŠ. 

V tomto prípade budú individuálne dohodnuté podmienky (dohoda vyššieho pracovného úväzku 

v ZŠ s MŠ možná).  

 

Termín nástupu: 1.1.2023 alebo dohodou na dobu určitú počas zastupovania materskej 

a rodičovskej dovolenky (s možnou pracovného pomeru v ZŠ s MŠ Vištuk na dobu neurčitú po 

ukončení zastupovania RD). 

 

Kvalifikačné predpoklady: úplné stredné odborné vzdelanie ekonomického smeru alebo 

vysokoškolské vzdelanie ekonomického zamerania 

 

Kritériá a požiadavky:  

- ovládanie podvojného účtovníctva  

- ovládanie spracúvania miezd a personalistiky 

- znalosť účtovných a daňových zákonov, zákona o majetku obcí a obecnom zriadení, 

zákona o finančnej kontrole, zákona o rozpočtových pravidlách vo verejnej správe 

a územnej samospráve 

- ovládanie práce s PC – programy Word, Excel, práca s internetom 

- prax v podvojnom účtovníctve so zameraním na verejnú správu 

- prax v oblasti rozpočtu a plánovania 

- znalosť ekonomiky rozpočtových organizácií 

 

Náplň práce: 

- komplexné spracúvanie agendy ekonomiky a rozpočtovníctva 

- agenda účtovníctva, pokladne a fakturácia (program KEO) 

- personálna a mzdová agenda (program VEMA) 

- agenda správy majetku  

- agenda verejného obstarávania (program TENDERNET) 

 

Zoznam požadovaných dokladov: 

1. štruktúrovaný životopis s uvedením telefónneho čísla a mailovej adresy 

2. písomný súhlas uchádzača so spracovaním osobných údajov. 

 

Nástupný plat: 

Obec Vištuk – 1 200 € brutto. 

Základná škola s materskou školou – v zmysle zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých 

zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme a v závislosti od pracovného úväzku. 

 

Žiadosti zasielajte elektronicky na adresu: vistuk@vistuk.sk, osobne do podateľne Obecného 

úradu vo Vištuku alebo poštou na adresu: Obec Vištuk, Obecný úrad č. 353, 900 85 Vištuk. 

Uchádzač o pracovnú pozíciu bude pozvaný na osobný pohovor.  

mailto:vistuk@vistuk.sk

